
GEMEINDE TRUTTIKON 
Hinterdorfstrasse 2 
8467 Truttikon  

 

 

Verzeichnis der Informationsbestände (VIB)  
 

Das Gesetz über die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in §14 Abs. 
4 die kantonalen und kommunalen öffentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer 
Informationsbestände (VIB) zu erstellen und öffentlich zugänglich zu machen. Das 
VIB soll einen Überblick darüber vermitteln, welche Unterlagen in einer Gemeinde 
produziert und verwaltet werden und ob diese Personendaten enthalten.  

 

Das Verzeichnis der Informationsbestände der Gemeinde Truttikon umfasst Angaben 
zu drei Bereichen: 

1. Angaben zur Informationsverwaltung 

2. Angaben zu den aktuellen Informationsbeständen 

3. Angaben zum Informationszugang 

 

1. Informationsverwaltung der Gemeinde Truttikon 

Die Informationsverwaltung der Gemeinde ist wie folgt organisiert:  

- Die Informationen sind wie folgt abgelegt: laufende Ablage, befristete Ablage, 
Archiv.  

- Die Unterlagen werden physisch vornehmlich in Papierform abgelegt.  

 

2. Informationsbestände  

Aktuell sind in der Gemeinde die folgenden Informationsbestände vorhanden: 

 

Bezeichnung des 

Informationsbestandes 

Zweck bzw. Inhalte enthält 

Personendaten  

Laufende Geschäfte Geschäftsrelevante Unterlagen aller 
Bereiche des Gemeinde, strukturiert 
nach Aufgaben und Zuständigkeit bei 
der Schreiberin, Steuerverwalterin 
oder Finanzverwalterin 

ja 

Laufende Ablage in der 
Gemeindekanzlei 

Physische Originaldokumente (z. B. 
laufende Verträge, Unterlagen zu 
laufenden Geschäften und Projekten, 
persönliche Dokumente EWK). 

Abgeschlossene Geschäfte werden im 
Archiv versorgt.  

ja 

http://www2.zhlex.zh.ch/appl/zhlex_r.nsf/OpenAttachment?Open&docid=E8DBD53582C9856EC125856E0024020B&file=170.4_12.2.07_109.pdf


Bezeichnung des 

Informationsbestandes 

Zweck bzw. Inhalte enthält 

Personendaten  

Gemeindearchiv  Das Archiv ist in 3 Teile gegliedert: 

Abgeschlossenes Archiv (bis ca. 

1950) 

Befristete Ablage (Akten wie 

Rechnungsbelege etc. werden nach 

der Aufbewahrungsfrist entsorgt. 

Aktuelles Gemeindearchiv: 

Relevante Geschäftsunterlagen wie 

Personalakten, Bauakten, Verträge, 

Einwohnerregister werden auf Dauer 

archiviert. 

Strukturiert gemäss Archivverzeichnis  

ja 

Elektronische Fachapplikation 

Einwohnerkontrolle 

Einwohnerdatenbank, Einsatz für 

Führung des Einwohnerregisters 

ja 

Elektronische Fachapplikation 

Gebühren 

Rechnungsstellung für sämtliche 

Amtsgeschäfte, ausgenommen 

Steuern  

ja 

Elektronische Fachapplikation 

Steuerfakturierung 

Rechnungsstellung ja 

Elektronische Fachapplikation 

Finanzbuchhaltung 

Finanzbuchhaltung ja 

Elektronische Fachapplikation 

NAVIG 

Bestellung von ID-Ausweisen 

(Daten sind nur 3 Monate abrufbar) 

ja 

Elektronische Fachapplikation 

WABSTI 

Registrierung von Abstimmungs- und 

Wahlergebnissen 

nein 

Elektronische Fachapplikation 

SOSTAT 

Erfassung der jährlichen 

Sozialhilfestatistik z.H. Bund 

ja und nein  

 

3. Informationszugang 

Gemäss § 20 des IDG hat jede Person Anspruch auf Zugang zu den bei der Gemeinde 
vorhandenen Informationen. Gleichzeitig sind die Informationen und insbesondere 
Personendaten und besondere Personendaten vor unrechtmässiger Kenntnisnahme zu 
schützen (§ 7).  

Gesuche um Zugang zu den bei der Gemeinde vorhandenen Informationsbeständen oder 
Fragen zum vorliegenden Verzeichnis richten Sie bitte an:  

Gemeindeverwaltung Truttikon 

Verena Siegwart, Gemeindeschreiberin 

Tel. 052 317 24 26 / verena.siegwart@truttikon.ch  

mailto:verena.siegwart@truttikon.ch

